
学科建设项目外包合同签署盖章流程图

拟签署合同

合同金额≥10万且内
容属于加工、测试、
检索等技术服务

院系审核
否

是

合作单位
是否为企业

1.学科建设项目外包合同审批表
2.法人营业执照
3.国家企业信用信息公示系统
（www.gsxt.gov.cn）登记和备案信息（须含
主要人员信息）加盖企业公章
4.学科建设项目外包合同

1.学科建设项目外包合同审批表
2.学科建设项目外包合同

是 否

将以上材料彩色扫描
件合并为1个PDF文件

使用“智能合同管理”系统进行审批和合同备案
1.在“合同正文”处上传合并文件
2.“职能部门审批”选择“学科建设办公室”

1.合同系统内下载审批单
2.携带合同和审批单加盖
北京大学合同专用章（科技）

审批通过后

在“智慧合同管理”系统内完成
1.合同用印登记
2.合同签署登记

注意事项：
1.请在合同签署登记模块上传盖章后的合同彩色扫描件备案。
2.外包合同模板下载地址：https://xkb.pku.edu.cn/cyxz/xkjsxm/index.htm
3.合同盖章地点：科研部综合办（燕园大厦11层1124）
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